Sochaczew, dnia 20 listopada 2023 r.
Powiatowy Urzad Pracy
Ul Kusocinskiego 11
96-500 Sochaczew
Tel: (40) 862 24 24

Wykonawcy zainteresowani

wzigciem udziatu w postepowaniu

Znak sprawy: DOA-230-11/ZM /2023

Zapytanie ofertowe — zaproszenie do sktadanie ofert

,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Sochaczewie”

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie, w imieniu ktérego dziala Dyrektor — Pani Marlena
De¢bicka zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert w postepowaniu na wybor

Wykonawcy w zakresie §wiadczenia ustug pocztowych.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia wylaczone spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm.) — warto§¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci
kwoty 130.000 ztotych (art. 2 ust.l pkt.1 ustawy). W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postgpowaniu
zastosowanie beda mialy przepisy ustawy dnia z 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 roku, poz.1610

z pozn. zm.).

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Kusocinskiego 11,

96-500 Sochaczew,

NIP 837 10 17 418; REGON 016184192

tel. /fax:(40) 862 24 24; (46) 862 24 55;(46) 862 33 93: wew.100
adres e-mail: sekretariat@sochaczew.praca.gov.pl

strona: sochaczew.praca.gov.pl

godziny urzedowania: 10*"— 17% poniedzialek, 8"’-15" od wtorku do piatku.
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II.

Okresdlenie przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego

Urzedu Pracy w Sochaczewie na podstawie:

e umowy o S$wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej,

e wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza ustugi pocztowe $wiadczone w obrocie krajowym

w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych.

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek

wymagajacych zastosowania przepisow szczegolnych Kodeksu postgpowania cywilnego,

Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych

przepiséw dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania termindéw wymaganych

przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

. Przez przesyltke pocztowa bedaca przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ rzecz opatrzong

oznaczeniem adresata i adresem, przedlozong do przyjecia lub przyjeta przez operatora

pocztowego w celu przemieszczenia 1 doreczenia adresatowi.

. Szczegdlowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera

zestawienie kosztow zalacznik nr 2. Okreslone rodzaje oraz ilo§¢ przesylek pocztowych
majg charakter szacunkowy 1 nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania
w podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje
przesylek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac
od ilosci podanych w w/w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego
przesylek pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawa rozliczen z Zamawiajacym beda
ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek pocztowych cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy.
Przez okreslenie przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki
listowe obejmujace nastgpujace przesylki:
1) o formacie S:

a) przesylki listowe nierejestrowane,

b) przesytki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob

zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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c) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartodci
albo uszkodzeniem,

d) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

e) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PR ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona

za pokwitowaniem odbioru.

Format S to przesytki o wymiarach:

2)

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm;

maksymalna masa przesylek: 500 g.

o formacie M:

a) przesylki listowe nierejestrowane,

b) przesytki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartodci
albo uszkodzeniem,

d) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

e) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PR ZPO)
- przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania

1 doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format M to przesytki o wymiarach:

3)

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekraczac: wysokosé 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm;
maksymalna masa przesylek to 1 000 g
o formacie L:
a) przesylki listowe nierejestrowane, przesylki polecone — przesylka rejestrowana,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem

zawarto$ci lub uszkodzeniem,
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b) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartodci
albo uszkodzeniem,
c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
d) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PR ZPO)
- przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 doreczona za pokwitowaniem odbioru.
Format L to przesytki o wymiarach:
— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
— maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy
z tych wymiaréw (dlugo$é) nie moze przekroczyé 600 mm;
— maksymalna masa przesylek to 2 000 g

6. Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w  powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

— ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz przepisow wydanych na jej podstawie,

— ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

— ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

— - ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

— ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie przy ul. Kusocinskiego 11, 96-500
Sochaczew (sekretariat I pietro) w godzinach od 10:00 do 18:00 poniedziatek, od 08:00 — 16:00
wtorek — piatek.

8. Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nastgpujacych warunkéw w zakresie $wiadczenia
w/w ustug pocztowych:

e Umozliwienia nadawania pilnych przesylek pocztowych przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajgcego  w  godzinach  urzedowania w  punkcie nadawczym  wskazanym
przez Wykonawce w godzinach urzedowania punktu.

e Nadawania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

e Umozliwienia nadawania przesylek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju.

e Dostarczania przesylek pocztowych do adresatéw w kopertach i opakowaniach oryginalnych,
przekazanych przez Zamawiajacego z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zamoéwienia

wskaznikéw czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajacych z obowigzujacych przepisow
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prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.
Doreczanie przesylek dotyczacych postepowania cywilnego, administracyjnego 1 podatkowego
powinno nastepowac na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegélnych dot. danego
postepowania.

Umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesylki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelna date 1 czytelny podpis odbiorcy.
W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o proébie doreczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie,
przesytka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia,
o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesylka winna by¢ zwrdcona Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesytki pocztowej przez adresata.

Potwierdzenia nadania przesylek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia aby posiadaly
moc dokumentu urzedowego w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

Rozliczania nalezno$ci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych
lub zwréconych przesylek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesiaca.

Zalaczania do faktury VAT potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego ilo§¢
1 rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwréconych przesylek pocztowych,
a takze sume naleznych Wykonawcy oplat pocztowych.

Przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14-go dnia od dnia
nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od jej nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.

Termin rozpatrzenia reklamacji na przesylki zagraniczne do 3 miesigcy, z zastrzezeniem
odrebnych uregulowan ujetych w Regulaminach uslug i przepisach migdzynarodowych.”
Przetwarzania informaciji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Pelnej odpowiedzialnodci cywilno-prawnej za bedace przedmiotem zamoéwienia przesytki

pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.
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III.

IV.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania ceny ustug pocztowych w calym okresie trwania

umowy ,,z zastrzezeniem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe oraz w przypadku
zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.”

10.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadania
w sposob uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, wagowej i ilo§ciowej. Przesytki listowe
rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych (ksiazki nadawczej).
Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek
pocztowych - ilo§¢ 1 waga przyjetych lub zwréconych przesylek, sporzadzonego
przez Zamawiajacego.

11.Kody CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

Termin wykonania zamowienia:
Wykonawca jest zobowiazany zrealizowaé przedmiot zamoéwienia od 01 stycznia 2024 r.
do 31 grudnia 2025 r.

Okres zwiazania oferta: 30 dni.

Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia i pobrania

dokumentacji:

1. Zamawiajacy informuje, ze szczegdlowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia
mozna uzyska¢ osobiScie w siedzibie Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy
w Sochaczewie, ul. Janusza Kusocinskiego 11, 96 - 500 Sochaczew lub telefonicznie pod
numerem (46) 862-24-24. Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z Wykonawcami
jest: Pani Zofia Miazek oraz Pani Anna Orlinska. Wyjasnienia dotyczace opisu przedmiotu
zamowienia beda udzielane przez upowazniong osobe.

2. Dopuszcza si¢ kontakt poprzez poczte elektroniczna ~ na adres:
sekretariat(@sochaczew.praca.gov.pl

3. Zamawiajacy ponosi odpowiedzialno§¢ jedynie za tres¢ wyjadnien przekazywanych
pisemnie.

4. Zaproszenie do skladania ofert wraz z formularzem ofertowym, zalacznikami, wzorem
umowy mozna pobra¢ w siedzibie Zamawiajacego lub ze strony internetowej Powiatowego

Utrzedu Pracy w Sochaczewie https://sochaczew.praca.gov.pl/zapytania-ofetowe.
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VI

Opis wymagan stawianych Wykonawcy:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawecy, ktorzy:

1. Zalacza aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencjt
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania (ocena spelnienia warunku bedzie dokonywana
metoda spetnia- nie spetnia). Wykonawca spelni w/w warunek sktadajac zaswiadczenie o wpisie
do rejestru operatoréw pocztowych o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe lub zezwolenie do prowadzenia dziatalnos$ci pocztowej wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie ustawy Prawo Pocztowe.

3. Posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie — Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich dwoch
lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— to w tym okresie, wykonal, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonuje co najmniej jedna ustuge, przez okres co najmniej 12 miesi¢cy w zakresie §wiadczenia
uslug pocztowych w obrocie krajowym lub/i zagranicznym polegajaca na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dor¢czaniu przesylek listowych i1 paczek pocztowych, o wartodci nie mniejszej
niz 30 000,00 21 brutto.

4. Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia (ocena spelnienia warunku bedzie dokonywana metoda spelnia/nie spelnia).
Wykonawca spelni w/w warunek sktadajac oswiadczenie o spetnianiu warunkéw.

5. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia —
(ocena spelnienia warunku bedzie dokonywana metoda spetnia/nie spetnia). Wykonawca spetni
w/w warunek sktadajac o$wiadczenie o spetnianiu warunkow.

W2z6r o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktory nie spelnia powyzszych warunkow podlega wykluczeniu z postgpowania.

Zamawiajacy wykluczy réwniez Wykonawce, ktory realizujac wezesniej zamowienie na rzecz

Zamawiajacego dopuscil si¢ naruszenia warunkéw podpisanych uméw lub zrealizowal zaméwienie

w sposob nienalezyty, narazajac Zamawiajacego na problemy zwiazane z realizacja zadania

W oparciu o przygotowane opracowania projektowe lub wprowadzil Zamawiajacego w blad.
Zawarto$c oferty:
Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Wypelniony formularz ofertowy — zalacznik Nr 1
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VII.

VIII.

o oferte oraz wszelkie zalaczniki do oferty musza by¢é podpisane przez osoby
uprawnione  do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela nalezy przedlozy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Petnomocnictwo dolaczone do oferty musi by¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie;

e cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamdwienia ;

e zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych;

. Wypelniony formularz ,,Zestawienie kosztéw” — zalacznik Nr 2
. Wypelnione o§wiadczenie o niekaralnosci — zalacznik Nr 3

2
3
4.
5
6
7

Zaparafowany projekt umowe — wg zalacznika Nr 4

. Klauzura RODO dot. przetwarzania danych osobowych — zalacznik Nr 5
. Os$wiadczenie o braku wspierania dzialan wojennych — Zalacznik Nr 6.

. Pelnomocnictwo — jezeli wymaga tego sposob reprezentacji Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania Oferenta w celu uzupelnienia brakéw w ofercie

lub zlozenia wyjasnien do tresci oferty.

Dokumenty skladane w formie kserokopii winny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem

przez Wykonawce (osobe upowazniona do podpisania oferty).

Kryteria oceny i wyboru oferty:

1.

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium najnizszej zaoferowanej lacznej ceny brutto,
jako wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot zamoéwienia, zgodnie z formularzem ofertowym.
Cena zaoferowana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z prawidlowa

realizacja zadania z uwzglednieniem wszelkich optat i podatkow.

. Wynagrodzenie wykonawcy za $wiadczenie ustug pocztowych —-100%

Cena podana w ofercie powinna by¢ cena kompletna, jednoznaczng i1 ostateczna.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Forma, miejsce i termin zlozenia i otwarcia ofert:

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Zaleca si¢, aby oferta byla zszyta lub wpigta

do skoroszytu.

. Do oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia, ktére musza

by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta 1
zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela nalezy przedtozyc

stosowne pelnomocnictwo.
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IX.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

4. Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 5 grudnia 2023 r. do godz.
12:00 w siedzibie Zamawiajacego w Puncie Obslugi Klienta (parter budynku Powiatowego
Urzedu Pracy przy ul. Kusociniskiego 11, 96-500 Sochaczew) — osobiscie lub dostarczy¢
za posrednictwem poczty, firmy kurierskiej.

5. Na kopercie nalezy umiesci nazwe (firme) 1 adres Wykonawcy, nazwe i adres zamawiajacego
oraz tytul: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgeczania przesylek
listowych i paczek pocztowych. Nie otwiera¢ przed dniem 5 grudnia 2023 r. przed
godz. 12:30”.

6. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie elektronicznej:

a) opatrzonej kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, podpisem  zaufanym
lub podpisem osobistym: za posrednictwem platformy ePUAP - na adres elektroniczne;j
skrzynki podawczej: /pup_sochaczew/SkrytkaESP

b) Oferte w wersji elektronicznej nalezy spakowac do zaszyfrowanego archiwum w formacie

rar lub  zip za  poSrednictwem  poczty  elektronicznej na  adres:

sekretariat@sochaczew.praca.gov.pl
Haslo do rozszyfrowania pliku nalezy przesta¢ w godzinach 12:15-12:30 dnia 5 grudnia
2023 r. na adres: sekretariat@sochaczew.praca.gov.pl

Oferte nalezy zatytulowaé: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego

Urzedu Pracy w Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania

przesytek listowych i paczek pocztowych. Nie otwiera¢ przed dniem 5 grudnia 2023 r.

przed godz. 12:30.”

7. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego dnia 5 grudnia 2023 r. o godz. 12:30.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
ofert do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania.

8. Termin dorgczenia oferty uptywa 5 grudnia 2023 r. o godz. 12:00. Oferty zfozone po tym
terminie nie beda rozpatrywane.

9. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty w calosci ponosi Wykonawrca.
Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt i ryzyko

Wykonawcy.
Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania. Uniewaznienie prowadzonego

postepowania moze mieé¢ miejsce w nastepujacych przypadkach:
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XI.

. Nie zlozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udzialu w postepowaniu.

. Wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej

przewidzied.

. Koszt wykonania ustugi jest wyzszy, niz suma §rodkéw przeznaczona na zrealizowanie

zamowienia.

W/w przypadku Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot

kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

1.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza oferte uzna te, ktora spetnia wszystkie postawione wymagania
udzialu w postepowaniu oraz ktéra posiada najnizsza ceng, zgodnie z kryteriami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym.

. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe, adres

Wykonawcy i ceng ustugi, ktorego oferte wybrano zostanie przekazana Wykonawcy odrebnym

pismem.

. Jezeli zajdzie potrzeba uzyskania wyjasnient lub uzupelnienia dokumentéw — czynnosdci te ulegna

wydluzeniu o czas niezbedny na zlozenie wyjasnien lub uzupelnienie dokumentow.

Zamawiajacy nie przewiduje procedur odwolawczych.

. Zamawiajacy odrzuci oferty razaco niezgodne z tredcig zapytania ofertowego, ktorych nie mozna

poprawi¢ w toku udzielenia wyjas$nien i uzupelnienia dokumentéw.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

o miejscu i terminie podpisania umowy o tresci zgodnej z zalaczonym wzorem i na warunkach

w zlozonej ofercie.

. Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego  postepowania

bez podawania przyczyn.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca, ktéry przedlozyl najkorzystniejsza oferte i uchylit
si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty,
bez uwzgledniania oferty Wykonawcy uchylajacego si¢ od podpisania umowy. W przypadku,
gdy kolejna najkorzystniejsza oferta bedzie spelniala stawiane wymagania, Zamawiajacy

nie bedzie przeprowadzal kolejnego postgpowania.

Ogoélne warunki umowy:

1.
2.

Termin platnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Wykonawce.

Rozliczenie migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedzie w PLN.
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XII.

XIII.

3. Okres rozwiazania umowy 1 miesiac.

4. Wszelkie zmiany umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

5. Ustugi pocztowe bedg realizowane kazdego dnia w godzinach pracy urzedu tj. poniedziatek
10.00 -18.00, od wtorku do piatku 08.00 - 16.00.

0. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania
sq ilosciami szacunkowymi sluzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia.

7. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna za odstapienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - kara pieni¢zna stanowi rownowarto$¢ 2% wartosci

niewykorzystanego wynagrodzenia brutto zaoferowanego w ofercie.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

W terminie wskazanym przez Zamawiajacego wybrany Wykonawca zobowiazany
jest do zawarcia umowy o tresci zgodnej z zalaczonym projektem i na warunkach ztozonej
oferty.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

Postanowienia koncowe:

1. Kazdy Oferent moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku przebiegu
procedury uniemozliwiajacej wylonienia Wykonawcy w tym, np. przekroczenie

przez Wykonawcow kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

Wykaz zatacznikéw:
1. Formularz ofertowy — zalacznik Nr 1

. Formularz ,,zestawienie kosztéw” — zalacznik Nr 2

. Os$wiadczenie o niekaralnosci — zatacznik Nr 3

2

3

4. Projekt umowe — wg zalacznika Nr 4

5. Klauzura RODO dot. przetwarzania danych osobowych — zalacznik Nr 5
6

. Oswiadczenie o braku wspierania dzialan wojennych — zalacznik Nr 6

z up. Starosty
Marlena Debicka

«- Dyrektor;
URZAD PRACY

PUP w Sochaczewie
Sochaczew, dnia 20 listopada 2023 roku
(podpis i piecze¢é Zamawiajacego)
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