Sochaczew, dnia 22 listopada 2021r.
Powiatowy Urzad Pracy

Ul Kusocinskiego 11
96-500 Sochaczew
Tel: (46) 862 24 24

Zapytanie ofertowe — zaproszenie do sktadanie ofert

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w

Sochaczewie”

Znak sprawy: DOA - 230-11/ZM /21
Pownatowy Urzad Pracy w Sochaczewie, w imieniu ktorego dziala p.o. Dyrektor — Pani
Marlena Debicka zaprasza do zlozenia ofert w zakresie §wiadczenia ustug pocztowych.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia wylaczone spod stosowania ustawy z dnia 11
wizesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz.2019 z pézn. zm.) —
wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130.000 zlotych (art.2 ust.l pkt.1
ustawy). W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postepowaniu zastosowanie beda miaty

przepisy ustawy dnia z 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 roku, poz.1740 z

pézn. zm.).

I. ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Kusocinskiego 11,

96-500 Sochaczew,

NIP 837 10 17 418; REGON 016184192

tel./ fax:(46) 862 24 24; (46) 862 24 55;(46) 862 33 93: wew.100

adtes e-mail: sekretariat@sochaczew. praca.gov.pl

strona: sochaczew.praca.gov.pl

godziny urzedowania: 10— 17% poniedzialek, 8-15* od wtorku do piatku.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiot zamé6wienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego

Utrzedu Pracy w Sochaczewie na podstawie: /|

—
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— umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego
do wykonywania dzialalnoéci pocztowe;,

— wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Utrzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 1.
Prawo pocztowe ( t.j Dz. U. z 20201. poz.1041 ze zm.).

. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza ushugi pocztowe, §wiadczone w obrocie ktajowym

w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek

wymagajacych zastosowania przepisow szczegélnych Kodeksu post¢gpowania cywilnego,

Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogiczaych

przepiséw dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych

przepisami postepowania cywilnego, administracyjnego 1 podatkowego.

. Przez przesylke pocztows bedaca przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ rzecz opatrzong

oznaczeniem adresata i adresem, przedlozona do przyjecia lub przyjeta przez operatora

pocztowego w celu przemieszczenia 1 doreczenia adresatowi.

. Szczegblowy zakres przesylek pocztowych (todzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera formularz

ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania oraz zestawienie kosztow zalacznik nr 2.

Okteslone w zataczniku nr 1 do Zapytania rodzaje oraz ilo$¢ przesylek pocztowych maja

charakter szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania w

podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze 1zeczywiste ilosci i rodzaje przesylek

pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci
podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych

nie ujetych w zestawieniu, podstawa rozliczen z Zamawiajacym beda ceny zawarte w

obowiazujacym w dacie przyjecia przesylek pocztowych cenniku uslug pocztowych

Wykonawcy.

. Ptzez okredlenie przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesytki

listowe obejmujace nastepujace przesylki:

1) o formacie S:

a) przesylki listowe nierejestrowane,

b) przesytki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

¢) polecone priotytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doteczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci albo

uszkodzeniem,
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d) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

€) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PR ZPO) -ptzesylka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doteczona
za pokwitowaniem odbioru.

Format S to przesytki o wymiarach:
— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
— maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysokos¢ 20 mm, dtugo$é 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm
— maksymalna masa przesylek: 500g,
2) o formacie M:

a) przesylki listowe nierejestrowane,

b) przesytki polecone — przesyltka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

¢) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 doteczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci albo
uszkodzeniem,

d) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka rejestrowana,
ptzyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

€) polecone priotrytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PR ZPO)
- przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format M to przesylki o wymiarach:
— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
— maksimum: Zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysoko$¢ 20mm, dlugosé 325mm,
szerokos¢ 230mm
— maksymalna masa przesylek to 1 kg.
3) o formacie L:

a) przesytki listowe nierejestrowane, przesylki polecone — przesylka rejestrowana,
przemieszczana i doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe — przesylka rejesttowana najszybszej kategorii, przemieszczana

1 doteczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci albo

uszkodzeniem,
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) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
d) polecone priorytetowe za zwrotnym poé$wiadczeniem odbioru (tzw. PR ZPO)
- przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.
Format L to przesytki o wymiarach:
— minimum: wymiary strony adresowej niec moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
— maksimum: suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm
— maksymalna masa przesylek to 2 kg

6. Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegblnosci w:

— ustawie z dnia 23 listopada 2012t. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz.1041 tekst jednolity)
oraz przepiséw wydanych na jej podstawie,

— ustawie z dnia 17 listopada 1964s. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020t., poz. 1740
ze zm.),

— ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021¢.,
poz. 735 tekst jednolity),

— - ustawie z dnia 29 sierpnia 1997t. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021r.,, poz.1540 tekst
jednolity),

— ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019z. , poz. 1781 tekst
jednolity).

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania przesylek pocztowych do  siedziby
Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie, ul. Kusociniskiego 11, 96-500
Sochaczew (sekretariat) w godzinach od 10:00 do 16:00 poniedzialek, od 08:00 — 16:00 wtorek

 — piatek.

8. Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nastepujacych warunkéw w zakresie $wiadczenia w/w
ustug pocztowych:

— Umozliwienia nadawania pilnych przesylek pocztowych przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajacego w godzinach urzedowania w punkcie nadawczym wskazanym przez
Wykonawce w godzinach urzedowania punktu.

— Nadawania przesylek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

— Umozliwienia nadawania przesylek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju.
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— Dostarczania przesylek pocztowych do adresatéw w kopertach i opakowaniach oryginalnych,
przekazanych ptzez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zaméwienia
wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajacych z obowiazujacych przepisow
prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.

U. 2 2020r., poz. 1026).

Doreczanie przesylek dot. postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego powinno
nastgpowac na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegélnych dot. danego
postepowania.

Umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzenr odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesylki pocztowej. Doreczone
potwicrdzenie odbioru winno zawicraC czytelna date i czytelny podpis odbiorcy.
W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(plerwsze awizo) o prébie dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynost 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesylki w tym terminie,
przesylka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia,
o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka winna byé zwrécona Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub

zwrdconych przesytek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesiaca.

Zalaczania do faktury VAT potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego ilo§é
1 rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwréconych przesylek pocztowych,
a takze sumg¢ naleznych Wykonawcy oplat pocztowych.

Przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14-go dnia od dnia
nadania przesylki rejestrowancj, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania

reklamacji.

Przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020x.,

poz.1041 tekst jednolity) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 22019 t., poz. 1781 tekst jednolity).
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— Pelnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za bedace ptzedmiotem zamoéwienia przesylki
pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje 1 dane.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania ceny ustug pocztowych w calym okresie trwania

umowy .z zastrzezeniem zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe oraz _w przyp adku
zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.”

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadania
w spos6b upotzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, wagowe] i ilo$ciowej. Przesylki listowe
rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych (ksiazki nadawczej).
Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek
pocztowych - ilo§¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesylek, spotzadzonego przez
Zamawlajacego.

11. Kody CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 ustugt pocztowe dotyczace listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

III. TERMIN WYKONANIA USLUGI:
Wykonawca jest zobowiazany wykonaé przedmiot zaméwienia od 01 stycznia 2022 r.
do 31 grudnia 2023 r.

Okres zwiazania ofetts: 30 dni.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1) O udzielenie zaméwienia mogy ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) zalacza aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziahalnoéci gospodatczej, jezeli odtebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert;
b) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania-ocena spelnienia warunku bedzie
dokonywana metoda spelnia- nie spelnia. Wykonawca spelni w/w warunek skladajac
zaéwiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych o ktérych mowa w ustawie z
dnia 23 listopada 2012 t. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 t. poz. 1041) lub zezwolenie do
prowadzenia dzialalnoéci pocztowej wydane przez Prezesa Utzedu Komunikacji

Elektronicznej na podstawie ustawy Prawo Pocztowe;
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c) posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie — Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich
dwoch lat przed uplywem terminu skladania ofett, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — to w tym okresie, wykonal, a w przypadku §wiadczed okresowych lub ciaglych
réwniez wykonuje co najmniej jedna ushuge, przez okres co najmniej 12 miesigcy w zakresie
swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym lub/i zagranicznym polegajaca na
ptzyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych i paczek pocztowych, o
wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 z1 brutto;

d) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia — ocena speltnienia warunku bedzie dokonywana metoda spetnia/nie spetnia.
Wykonawca spelni w/w warunek skladajac o$wiadczenie o spetnianiu warunkow;

e) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia—
ocena spelnienia warunku bedzie dokonywana metoda spelnia/nie spetnia. Wykonawca
spetni w/w warunek skladajac oéwiadczenie o spelnianiu warunkéw.

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawiera nast¢gpujace dokumenty:
a) wypelniony formularz ofertowy - zalacznik Nr 1
* oferte oraz wszelkie zalaczniki do oferty musza byé podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez
upowaznionego  przedstawiciela nalezy przedlozy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Petnomocnictwo dolaczone do oferty musi by¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie;
o cena okreflona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia ;
* zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych;

b) wypelniony formularz , zestawienie kosztéw” — zalacznik Nt 2

¢) wypelnione oswiadczenie wykonawcy — zalacznik Nr 3

d) zaparafowany projekt umowe - wg zalacznika Nr 4

€) oswiadczenie o niekaralno$ci — zalacznik Nr 5

f) klauzura RODO dot. Przetwarzania danych osobowych — zalacznik Nt 6

g) pelnomocnictwo — jezeli wymaga tego sposéb reprezentacji Wykonawcy.

3) Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zaméwienia w nastepujacych

przypadkach:

1. nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postepowaniu;
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wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto wczesniej
przewidziec;

koszt wykonania ustugi jest wyzszy, niz suma $rodkéw przeznaczona na zrealizowanie

zamowienia.

W /w przypadku Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przysluguje roszczenie o zwrot

kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.

V.
1)
2)
3)

9

5)

6)

VI.

1)

OGOLNE WARUNKI UMOWY:
Termin platnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Wykonawce.
Oktes rozwigzania umowy 1 miesiac.
Wszelkie zmiany umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznoscl.
Ustugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia w godzinach pracy urzedu tj. poniedziatek
10.00-18.00, od wtorku do piatku 08.00 - 16.00.
Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania sa
ilo§ciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamoéwienia.
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kat¢ umowng za odstapienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - kara pieni¢zna stanowi réwnowarto§é 1/12 ceny brutto
zaoferowanej w ofetcie ptrzez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

KRYTERIA OCENY OFERTY:

Kryterium oceny ofert i jego opis

a) Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium najnizsze] zaoferowanej Iacznej ceny brutto za
wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot zaméwienia.

Wynagtodzenie wykonawcy za §wiadczenie ustug pocztowych - 100%

b) Wykonawca przedstawi w ofercie ceng calkowita brutto obejmujaca calo$é przedmiotu
zaméwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownym. Cena ofertowa musi zawierac
wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania, w tym podatek VAT w ustawowej
wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena oferty ma
by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z dokladnoscia do drugiego

miejsca po przecinku.
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c) Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzgledniaé wszystkie elementy zwiazane z
prawidlowa realizacja niniejszego zaméwienia.
d) Cena podana w ofetcie powinna by¢ wyliczona na podstawie opisu przedmiotu zaméwienia
wraz z uwzglednieniem wszystkich kosztow.

) Cena podana w ofercie powinna byé ceng kompletna, jednoznaczna i ostateczna.

f) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.
2) Zamawiajacy za najkorzystniejszg oferte uzna te:

a) ktora spelnia wszystkie postawione wymagania udzialu w postepowaniu,

b) ktora posiada najnizsza cene.
3) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe, adres
Wykonawcy i ceng ustugi, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana Wykonawcy odrgbnym
pismem.
Jezeli zajdzie potrzeba uzyskania wyjasnien lub uzupelnienia dokumentéw — czynnosci te ulegna
wydluzeniu o czas niezbedny na zlozenie wryjasnierr lub uzupelnienie dokumentéw.
Zamawiajacy nie przewiduje procedur odwolawczych.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza
o miejscu i terminie podpisania umowy. Z chwila przyjecia przez Zamawiajacego oferty
Wykonawcy umowa zostaje zawarta z mocg, obowiazujaca od dnia wskazanego w zawiadomieniu
o wyborze ofert jako termin podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobic mozliwosé

uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podawania przyczyn.

VII. FORMA, MIE]JSCE I TERMIN ZL.OZENIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

2)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Zaleca sie, aby oferta byla zszyta lub wpieta do
skoroszytu.

3) Do oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia, ktére musza byé
podpisane przez osoby uprawnione do reptezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta i zalaczniki

zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela nalezy przedlozyé stosowne

pelnomocnictwo.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5) Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 3 grudnia 2021 r. do godz.
12:00 w siedzibie Zamawiajacego w Puncie Obslugi Klienta (parter budynku Powiatowego
Utzedu Pracy, ul. Kusocifiskiego 11, 96-500 Sochaczew) — osobiscie lub dostarczy¢

za posrednictwem poczty, firmy kurierskiej.
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6)

7)

8)

9

10)

Na kopetcie nalezy umiesci nazwe (firme) 1 adres Wykonawcy, nazwe i adres zamawiajacego
otaz tytul: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek
listowych i paczek pocztowych. Nie otwiera¢ przed dniem 3 grudnia 2021 r. przed
godz. 12:30”.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie elektronicznej i przestanie jej wraz z
zalacznikami (zeskanowane dokumenty w plikach .pdf — dokumenty powinny by¢ wczesniej
wydrukowane, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy oraz

opieczetowane) na adres: sekretariat(@sochaczew.praca.pl

Oferte nalezy zatytulowac: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Utrzedu Pracy w Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek listowych i paczek pocztowych. Nie otwiera przed dniem 3 grudnia 2021 r.
przed godz. 12:30.”

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego dnia 3 grudnia 2021 r o godz. 12:30.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data 1 godzina wplywu
ofert do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania.

Termin doreczenia oferty uptywa w dniu 3 grudnia 2021 r. 0 godz. 12:00. Oferty zlozone
po tym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Koszty zwiazane z przygotowaniem i zloZeniem oferty w calosci ponosi Wykonawca.
Dostatczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt

1 ryzyko Wykonawcy.

VIIL. SPOSOB UZYSKANIA INFORMAC]JI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU

1)

2)

3)

ZAMOWIENTIA I POBRANIA DOKUMENTACJI

Zamawiajacy informuje, ze szczegolowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia
mozna uzyskaé osobiScie w siedzibie Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy w
Sochaczewie, ul. Janusza Kusocifiskiego 11, 96 - 500 Sochaczew lub telefonicznie pod
numerem (46) 862-24-24. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z Wykonawcami
jest: Pani Zofia Miazek oraz Pani Helena Mankowska. Wyjasnienia dotyczace opisu
przedmiotu zaméwienia beda udzielane przez upowazniona osobe.

Dopuszcza sie  kontakt  poprzez  poczte elektroniczna ~ na  adres:
sekretariat(@sochaczew.praca.gov.pl

Zamawiajacy ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za tre§¢ wyjasnient przekazywanych

pisemnie.
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4) Zaproszenie do skladania ofert wraz z formularzem ofertowym, zalacznikami, wzorem
umowy mozna pobrac w siedzibie Zamawiajacego lub ze strony internetowej Powiatowego

Utzedu Pracy w Sochaczewie https:// sochaczew.praca.gov.pl/zapytania-ofetowe.

IX. INFORMACJA O TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY:

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego po dokonaniu wyboru oferty, wybrany w tym
zakresie Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy o tresci zgodnej z zalaczonym

wzotrem 1 na warunkach zlozonej oferty.

Sochaczew, dnia 22 listopada 2021 roku

podpis 1 piecze¢ Zamawiajacego)

Zataczniki:
Formularz ofertowy zalacznik Nr 1
Formularz ,zestawienie kosztéw” — zalacznik Nr 2

Oswiadczenie wykonawcy — zalacznik Nr 3

1.

2.

3.

4. Projekt umowe - wg zalacznika Nr 4

5. Oswiadczenie o niekaralno$ci — zalacznik Nr 5
6.

Klauzura RODO dot. przetwarzania danych osobowych — zatacznik Nr 6
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